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	ТРОСТЯНЕЦЬКА МІСЬКА РАДА

ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА № 09-85
                                           ВРМ*№ 04-72

                                        АКМК*№ 04-85
	ІДЕНТИФІКАТОР АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

-


	НАДАННЯ ДОВІДКИ ПРО ЗАРЕЄСТРОВАНИХ У ЖИТЛОВОМУ ПРИМІЩЕННІ/БУДИНКУ ОСІБ

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів) 

	1. 
	Прийом та перевірка повноти пакету документів згідно ІК, якщо не повний пакет документів або внесена недостовірна інформація, то справа «залишається без руху»»
	Адміністратор ЦНАП

	В
	Протягом 1-го дня

	2. 
	Формування довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб
	Адміністратор ЦНАП

	В


	Протягом 1-го дня

	3. 
	У разі, якщо відсутні відомості в реєстрі Територіальної громади пакет документів передається до відділу державної реєстрації апарату Тростянецької міської ради
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня

	4. 
	Внесення відповідних даних до реєстру Територіальної громади відповідно до поданого пакету документів
	Спеціаліст з реєстрації місця проживання відділу державної реєстрації апарату Тростянецької міської ради 
	В
	Протягом 3-х днів

	5. 
	Формування довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб з урахуванням внесених відомостей
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 

1-го дня

	6. 
	Видача адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 

1-го дня

	Загальна кількість днів надання послуги – 1 робочий день

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 3 робочих днів


* Якщо надання послуги перевищує 3-х робочих днів, то надається проміжна відповідь заявнику.

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
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